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Passo 1 — Clique em “Ferramentas”, depois em “Configura¢ées de Conta”.
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Passo 2 — Na guia “E-mail”, clique no botao “Novo”.

Configuracoes de Conta @

Contas de Email
Yocé pode adicionar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuracdes,

| Arquivos de Dados | RSS Feeds | Listas do SharePoint _ Calendérios da Internet | Calendérios Publice ¢ >
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Passo 3 — Marque a opc¢ao “Definir manualmente as configuracoes do servidor
ou tipos de servidor adicionais” e clique no botdao “Avangar”.

Adicionar Nova Conta de Email @

Configuracdo Automatica de Conta

Nome:

Endereco de Emanl;

Senha:

Confirmar Senha;

Elbefin'r manualmente as configuragdes do servidor ou tipos de servidor adicionais:

\

[_&van;ar >] [ Cancelar ]
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Passo 4 — Selecione a opc¢do “E-mail da Internet “ e clique no botdo “Avangar”.

Adicionar Nova Conta de Email

Escolher Servico de Email

[T ——
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Conexdo com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber emails.

(O Microsoft Exchange
Conex&o com o Microsoft Exchange para acessar emai, calendario, contatos, Fax e caixa postal.

O Qutros

ConexSo com uin tpo de servidar. mostrado 8k,

[ < Yolkar ]L_ﬁvan;ar >|")- [ Cancelar ]
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Passo 5 - Preencha os campos:
« Nome: Digite o nome que exibira ao enviar um e-mail.

Enderego de e-mail: Seu e-mail completo.

Tipo de conta: Selecione POP3.

Servidor de entrada de e-mails: Digite mail.studioalpha.com.br

Servidor de saida de e-mails (SMTP): Digite mail.studioalpha.com.br

Nome de usudrio: Digite seu e-mail completo.

Senha: A senha do e-mail.

Depois, clique no botdao “Mais configuragoes”.

Adicionar Nova Conta de Email @

Configuracdes de Email na Internet
Todas estas configuracdes s3o necessarias para que a conta de email funcione.

Informacdes do Usuario Testar Configuracies da Conta

Nome: 'Nome de Exibicéo ‘ Depois de preencher as informagBes nesta tela, £
; recomendével kestar a conta clicando no bot&o abaixo

Enderego de Emai: iSeu E-mail Completo (Requer conexio com a rede.)

Informacdes do Servidor
: : [ Testar configuragdes da conta. .. ]

Tipo de Conta: ;

Servidor de entradade emalls: | mail studioalpha.com.br |

Servidor de saida de emails (SMTP): | mail.studioalpha.com.br |

Informacdes de Logon

Nome de Ususrio: 'Seu E-mail Completo|

Senha: [ERn—— ]

Lembrar senha

[T]Exigir logon usanda AutenticacBo de Senha de Sequranca

(SPA) ﬁ Mais Configuragses.l\i
™
\

[ < Yoltar ][ Avancar > ] [ Cancelar ]
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Passo 6 - Cligue na guia “Servidor de saida” e habilite a opcdo “Meu servidor de
saida (SMTP) requer autenticagao” e “Usar mesmas config. do servidor de e-

mail de entrada”.

Configuracoes de email na Internet

| Geral Servidor de saida | Conexdo | Avancado |

[¥]eu servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo:
(%) Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

() Fazer logon usando

Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranga (SPA)

(O Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

OK Cancelar
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Passo 7 - Clique na guia “Avangado” e altere a porta do “Servidor de entrada
(POP) para 995” e “Servidor de saida (SMTP) para 465”. Usar o seguinte tipo
de conexao criptografada: marcar SSL e, em seguida, clique em “OK”.

Configuragoes de email na Internet

| Geral || Servidor de saida | Conexdo | Avancado

MUmeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): | 995 Lsar padroes
Este servidor requer uma conexdo criptografada {(S5L)
Servidor de saida (SMTP): | 465

Usar o sequinte tipo de conexdo criptografada: | SSL b

Tempos limite do servidor -
Cirby ¥ Longo 1 minuto

Entrega

[ ] Deixar uma copia das mensagens no servidor

e ;
Remover do servidor apos dias
EMOVEr 00 Se Of SP0S

SO E (0 SEr

fen)
1

) J | Cancelar
-

Q.
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Passo 8 - Clique no botao "Avangar” para finalizar a criagdo de sua conta.

Adicionar Nova Conta de Email @

Configuracdes de Email na Internet
Todas estas configuractes s30 necessarias para que a conta de email funcione.

Informacdes do Usuario Testar Configuracdes da Conta
Nome: 'Nome de Exibigéo 1 Depois de preencher as informagBes nesta tela, &

: recomendével testar a conta clicando no bot&o abaixo
Endereco de Email: Seu E-mail Completo (Requer conexo com a rede.)
Informacdes do Servidor

: : [ Testar configuragdes da conta. .. ]
Tipo de Conta: |
Servidor de entrada de emalls: | mail studioalpha.com.br |
Servidor de saida de emails (SMTP): | mail.studioalpha.com.br |
Informacdes de Logon
Nome de Usudrio: 'Seu E-mail Completo|
Senha: [F—— l

Lembrar senha
[ Exigir logon usando Autenticas3o de Senha de Seguranga _ _
(SPA) [ Mais Configuracdes... ]

[ < Yokar }[_gvm;u >|"’.\[ Cancelar ]
W
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Pronto! A sua conta ja esta configurada. Basta clicar no botado Concluir.

Adicionar Nova Conta de Email

Parabéns!

Vocé forneceu corretamente todas as informacdes necessarias para configurar a conta.

Para fechar o assistente, clique em Concluir.
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